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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оказании логопедической помощи в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении Заводоуковского муниципального округа «Новозаимская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза В.М. Важенина» (далее — Положение, Организация) регламентирует деятельность Организации и её структурных подразделений (школ и детских садов) в части оказания логопедической помощи обучающимся и воспитанникам, имеющим нарушения устной и (или) письменной речи (далее — обучающиеся), и трудности в освоении ими основных общеобразовательных программ (в том числе адаптированных).

1.2. Положение разработано в соответствии с:

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (в редакции приказа от 08.05.2026 № 316, применяемой с 01.09.2026);

приказом Минпросвещения России от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным программам дошкольного образования»;

распоряжением Минпросвещения России от 06.08.2020 № Р-75 «Об утверждении примерного Положения об оказании логопедической помощи в организациях, осуществляющих образовательную деятельность»;

постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20»;

постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении СанПиН 1.2.3685-21»;

Приказом Минпросвещения России от 04.04.2025 № 269 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»;

Уставом и локальными нормативными актами МАОУ «Новозаимская СОШ».

1.3. Логопедическая помощь оказывается обучающимся и воспитанникам в целях своевременного выявления и последующей коррекции речевых нарушений, предупреждения возможных нарушений в развитии речи, а также консультирования участников образовательных отношений по вопросам организации и содержания логопедической работы.

2. Задачи Организации по оказанию логопедической помощи

2.1. Организация и проведение логопедической диагностики с целью своевременного выявления и последующей коррекции речевых нарушений обучающихся и воспитанников.

2.2. Организация проведения логопедических занятий с обучающимися и воспитанниками с выявленными нарушениями речи.

2.3. Организация пропедевтической логопедической работы с обучающимися и воспитанниками по предупреждению возникновения возможных нарушений в развитии речи, включая разработку конкретных рекомендаций обучающимся, их родителям (законным представителям), педагогическим работникам.

2.4. Консультирование участников образовательных отношений по вопросам организации и содержания логопедической работы с обучающимися и воспитанниками.

3. Порядок оказания логопедической помощи

3.1. Логопедическая помощь оказывается Организацией и её структурными подразделениями в рамках реализации основных общеобразовательных программ, в том числе в сетевой форме.

3.2. При оказании логопедической помощи Организация ведет документацию согласно приложению № 1 к настоящему Положению. Срок и порядок хранения документов определяется локальным нормативным актом Организации. Рекомендуемый срок хранения документов составляет не менее трех лет с момента завершения оказания логопедической помощи.

3.3. Количество штатных единиц учителей-логопедов определяется локальным нормативным актом Организации, регулирующим вопросы оказания логопедической помощи, исходя из:

количества обучающихся и воспитанников, имеющих заключение психолого-медико-педагогической комиссии (далее — ПМПК) с рекомендациями об обучении по адаптированной основной образовательной программе для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (далее — ОВЗ), из рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 12 указанных обучающихся и воспитанников;

количества обучающихся и воспитанников, имеющих заключение психолого-педагогического консилиума (далее — ППк) и (или) ПМПК с рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом), из рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 25 таких обучающихся и воспитанников;

количества обучающихся и воспитанников, имеющих высокий риск возникновения нарушений речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, проведенной учителем-логопедом Организации, из рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 25 таких обучающихся и воспитанников.

3.4. Логопедическая помощь осуществляется на основании личного заявления родителей (законных представителей) и (или) согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся (приложения № 2 и № 3 к Положению).

3.5. Логопедическая диагностика осуществляется не менее двух раз в год, включая входное и контрольное диагностические мероприятия, продолжительностью не менее 15 календарных дней каждое.

3.6. Входное и контрольное диагностические мероприятия подразумевают проведение общего срезового обследования обучающихся и воспитанников, обследование по запросу родителей (законных представителей), педагогических работников, углубленное обследование обучающихся и воспитанников, имеющих нарушения устной и (или) письменной речи и получающих логопедическую помощь, с целью составления или уточнения плана коррекционной работы учителя-логопеда и другие варианты диагностики, уточняющие речевой статус обучающегося.

3.7. По запросу педагогических работников возможна организация внеплановых диагностических мер в отношении обучающихся и воспитанников, демонстрирующих признаки нарушения устной и (или) письменной речи. В случае инициации внеплановых диагностических мероприятий педагогическим работником им должна быть подготовлена педагогическая характеристика (приложение № 4 к Положению) обучающегося, демонстрирующего признаки нарушения устной и (или) письменной речи, и оформлено обращение к учителю-логопеду. После получения обращения учитель-логопед проводит диагностические мероприятия с учетом пункта 3.4 настоящего Положения.

3.8. Списочный состав обучающихся и воспитанников, нуждающихся в получении логопедической помощи, формируется на основании результатов логопедической диагностики с учетом выраженности речевого нарушения, рекомендаций ПМПК, ППк. Зачисление на логопедические занятия может производиться в течение всего учебного года. Отчисление осуществляется по мере преодоления речевых нарушений, компенсации речевых особенностей конкретного ребенка. Зачисление и отчисление осуществляется на основании распорядительного акта руководителя Организации.

3.9. Логопедические занятия проводятся в индивидуальной и (или) групповой/подгрупповой формах. Количество и периодичность групповых/подгрупповых и индивидуальных занятий определяется учителем-логопедом с учетом выраженности речевого нарушения, рекомендаций ПМПК, ППк.

3.10. Логопедические занятия проводятся с учетом режима работы Организации и требований санитарно-эпидемиологических правил.

3.11. Содержание коррекционной работы определяется учителем-логопедом на основании рекомендаций ПМПК, ППк и результатов логопедической диагностики.

3.12. Логопедические занятия должны проводиться в помещениях, оборудованных с учетом особых образовательных потребностей обучающихся и воспитанников и состояния их здоровья и отвечающих санитарно-гигиеническим требованиям, предъявляемым к данным помещениям (приложение № 5 к Положению).

3.13. В рабочее время учителя-логопеда включается непосредственно педагогическая работа с обучающимися и воспитанниками из расчета 20 часов в неделю за ставку заработной платы, а также другая педагогическая работа, предусмотренная трудовыми (должностными) обязанностями и (или) индивидуальным планом, — методическая, подготовительная, организационная и иная, в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минпросвещения России от 04.04.2025 № 269. 

3.14. В качестве дополнительной педагогической работы, оплачиваемой сверх установленной нормы часов за ставку заработной платы, учителю-логопеду могут быть поручены коррекционные логопедические занятия в рамках реализации внеурочной деятельности основных общеобразовательных программ. Привлечение учителя-логопеда к выполнению такой работы осуществляется с его письменного согласия путем заключения дополнительного соглашения к трудовому договору в соответствии со статьями 60.2 и 151 Трудового кодекса Российской Федерации, а также с учетом норм, установленных приказом Минпросвещения России от 04.04.2025 № 269.
3.15. Консультативная деятельность учителя-логопеда заключается в формировании единой стратегии эффективного преодоления речевых особенностей обучающихся и воспитанников при совместной работе всех участников образовательного процесса (административных и педагогических работников Организации, родителей (законных представителей)), которая предполагает информирование о задачах, специфике, особенностях организации коррекционно-развивающей работы учителя-логопеда.

3.16. Консультативная деятельность может осуществляться через организацию:

постоянно действующей консультативной службы для родителей;

индивидуального и группового консультирования родителей (законных представителей), педагогических и руководящих работников Организации;

информационных стендов.

4. Логопедическая помощь при освоении образовательных программ дошкольного образования

4.1. Содержание и формы деятельности учителя-логопеда по оказанию помощи детям, испытывающим трудности в освоении образовательных программ дошкольного образования в структурных подразделениях Организации (детских садах), определяются с учетом локальных нормативных актов Организации.

4.2. На логопедические занятия зачисляются воспитанники групп любой направленности, групп по присмотру и уходу без реализации образовательной программы, разновозрастных групп, дети, не посещающие дошкольную образовательную организацию, и дети, осваивающие образовательные программы дошкольного образования (в том числе адаптированные) и нуждающиеся в длительном лечении, а также дети-инвалиды, которые по состоянию здоровья не могут посещать Организацию, получающие образование на дому, в медицинских организациях или в форме семейного образования, имеющие нарушения в развитии устной речи.

4.3. Логопедическая помощь осуществляется в соответствии с пунктом 3.4 Положения. Для детей, получающих образование вне Организации (в форме семейного образования), а также для детей, не посещающих Организацию, также необходимо предоставление медицинской справки по форме 026/у-2000.

4.4. Рекомендуемая периодичность проведения логопедических занятий:

для воспитанников с ОВЗ, имеющих заключение ПМПК с рекомендацией об обучении по адаптированной основной образовательной программе дошкольного образования, определяется выраженностью речевого нарушения и требованиями адаптированной основной образовательной программы и составляет не менее двух логопедических занятий в неделю (в форме групповых/подгрупповых и индивидуальных занятий);

для воспитанников, имеющих заключение ППк и (или) ПМПК с рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом), определяется выраженностью речевого нарушения и составляет не менее двух логопедических занятий в неделю (в форме групповых/подгрупповых и индивидуальных занятий);

для воспитанников, имеющих высокий риск возникновения нарушений речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, определяется (в форме групповых и (или) индивидуальных занятий) в соответствии с программой психолого-педагогического сопровождения, разработанной и утвержденной Организацией.

При организации логопедической помощи детям младенческого и раннего возраста занятия могут проводиться в форме консультирования родителей (законных представителей) по вопросам организации деятельности их ребенка, создания предметно-развивающей среды и обеспечения социальной ситуации развития.

4.5. Продолжительность логопедических занятий определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями и составляет:

для детей от 1,5 до 3 лет — не более 10 мин;

для детей от 3 до 4-х лет — не более 15 мин;

для детей от 4-х до 5-ти лет — не более 20 мин;

для детей от 5 до 6-ти лет — не более 25 мин;

для детей от 6-ти до 7-ми лет — не более 30 мин.

4.6. Предельная наполняемость групповых/подгрупповых занятий:

для воспитанников с ОВЗ, имеющих заключение ПМПК с рекомендациями об обучении по адаптированной основной образовательной программе дошкольного образования — не более 12 человек;

для воспитанников, имеющих заключение ППк и (или) ПМПК с рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом), — не более 12 человек;

для воспитанников, имеющих высокий риск возникновения нарушений речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, предельная наполняемость группы определяется в соответствии с программой психолого-педагогического сопровождения, разработанной и утвержденной Организацией.

5. Логопедическая помощь при освоении образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования

5.1. Содержание и формы деятельности учителя-логопеда по оказанию помощи детям, испытывающим трудности в освоении образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, определяются с учетом локальных нормативных актов Организации.

5.2. Обучающиеся могут получать логопедическую помощь независимо от формы получения образования и формы обучения.

5.3. Рекомендуемая периодичность проведения логопедических занятий:

для обучающихся с ОВЗ, имеющих заключение ПМПК с рекомендацией об обучении по адаптированной основной образовательной программе общего образования, определяется выраженностью речевого нарушения и требованиями адаптированной основной общеобразовательной программы и составляет (в форме групповых и (или) индивидуальных занятий) не менее трех логопедических занятий в неделю для обучающихся с тяжелыми нарушениями речи и не менее одного–двух логопедических занятий в неделю для других категорий обучающихся с ОВЗ;

для обучающихся, имеющих заключение ППк и (или) ПМПК с рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом), определяется выраженностью речевого нарушения и составляет (в форме групповых и индивидуальных занятий) не менее двух логопедических занятий в неделю;

для обучающихся, имеющих риск возникновения нарушений речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, определяется (в форме групповых и (или) индивидуальных занятий) в соответствии с программой психолого-педагогического сопровождения, разработанной и утвержденной Организацией.

5.4. Продолжительность логопедических занятий определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями и составляет:

в 1 (дополнительных) классах — групповое занятие — 35–40 мин, индивидуальное — 20–40 мин;

во 2–11 (12) классах — групповое занятие — 40–45 мин, индивидуальное — 20–45 мин.

5.5. Рекомендуемая предельная наполняемость групповых занятий:

для обучающихся с ОВЗ, имеющих заключение ПМПК с рекомендацией об обучении по адаптированной основной образовательной программе общего образования, — не более 6–8 человек;

для обучающихся, имеющих заключение ППк и (или) ПМПК с рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации, — не более 6–8 человек;

для обучающихся, имеющих риск возникновения нарушений речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, предельная наполняемость группы определяется программой психолого-педагогического сопровождения, разработанной и утвержденной Организацией.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом руководителя Организации и действует до принятия нового Положения.

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом руководителя Организации.

6.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Организации.

6.4. Настоящее Положение размещается на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ.



В дело № ______ Секретарь ________________ /Л.И. Королева/ «___» _________ 2026 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению об оказании логопедической помощи
 в МАОУ «Новозаимская СОШ»
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ЛОГОПЕДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

1. Журнал учета контингента обучающихся (воспитанников), получающих логопедическую помощь.

2. Журнал записи логопедических занятий (индивидуальных и групповых).

3. Речевые карты на каждого обучающегося (воспитанника) с нарушениями речи.

4. График логопедических занятий.

5. План коррекционно-развивающей работы учителя-логопеда (годовой, цикловой).

6. Журнал консультативной работы с родителями (законными представителями) и педагогическими работниками.

7. Протоколы логопедического обследования (входного, контрольного, внепланового).

8. Списочный состав групповых/подгрупповых занятий.

9. Копии заключений ПМПК, ППк.

10. Заявления родителей (законных представителей) о зачислении/отчислении с логопедических занятий.

11. Согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных данных в рамках оказания логопедической помощи.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению об оказании логопедической помощи 
в МАОУ «Новозаимская СОШ»

О Б Р А З Е Ц
Директору МАОУ «Новозаимская СОШ»

(Ф.И.О. руководителя)

от __________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
проживающего(ей) по адресу: ____________

телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка __________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. ребенка полностью, дата рождения)

обучающегося(уюся) / воспитанника(цу) ______ класса (группы)

на логопедические занятия на основании заключения ПМПК / ППк

от «_» _________ 202__ г. № ______.
«_» _________ 202___ г.                           ______________ / ____________________

                                                                                 (подпись)              (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению об оказании логопедической помощи 
в МАОУ «Новозаимская СОШ»

О Б Р А З Е Ц
СОГЛАСИЕ

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) на оказание логопедической помощи и обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________,

                                                                (Ф.И.О. полностью)

являясь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего(ей)

___________________________________________________________,

                                                      (Ф.И.О. ребенка полностью)

обучающегося(уюся) / воспитанника(цу) ______ класса (группы),

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях оказания логопедической помощи, проведения логопедической диагностики, коррекции речевых нарушений и консультирования.

Перечень обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; сведения о состоянии здоровья (речевом статусе); сведения об образовательной программе; результаты логопедического обследования.

Согласие действует до момента отзыва в письменной форме.

«_» _________ 20 г. ______________ / ____________________

                                                       (подпись)                          (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Положению об оказании логопедической помощи 
в МАОУ «Новозаимская СОШ»

О Б Р А З Е Ц
ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

на обучающегося (воспитанника)
 __________________________________

(Ф.И.О. полностью)

______ класса (группы)  дата рождения: «_» _________ 20___ г.

1. Общие сведения об обучающемся (воспитаннике):

срок обучения в данном образовательном учреждении;

состав семьи;

жилищно-бытовые условия;

состояние здоровья (на основании медицинской карты).

2. Учебная деятельность:

успеваемость по основным предметам;

темп работы на уроке;

уровень сформированности учебных навыков;

отношение к учебной деятельности.

3. Поведение и социальное развитие:

особенности общения со сверстниками и взрослыми;

поведение на уроке (занятии), перемене;

уровень мотивации;

наличие/отсутствие конфликтных ситуаций.

4. Речевые особенности, наблюдаемые педагогом:

трудности в устной речи (звукопроизношение, грамматический строй, связная речь);

трудности в письменной речи (чтение, письмо);

особенности понимания обращенной речи;

объем словарного запаса.

5. Причина составления характеристики:

(указать: для представления на ППк / ПМПК, для учителя-логопеда и т.д.)
Классный руководитель (воспитатель) ______________ / ______________

                                                                                                  (подпись)                  (расшифровка Ф.И.О.)

«_» _________ 202___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Положению об оказании логопедической помощи 
в МАОУ «Новозаимская СОШ»

ТРЕБОВАНИЯ К КАБИНЕТУ УЧИТЕЛЯ-ЛОГОПЕДА

Кабинет учителя-логопеда должен быть изолированным от учебных кабинетов и помещений с повышенным уровнем шума.

Площадь кабинета должна обеспечивать возможность проведения индивидуальных и групповых занятий.

Кабинет должен быть оборудован:

-рабочим местом учителя-логопеда (стол, стул, шкаф для документации и пособий);

-рабочими местами для обучающихся (столы, стулья, соответствующие возрасту и росту);

-зеркалом для фронтальной работы (размером не менее 50×70 см);

-дидактическими материалами и техническими средствами обучения (аудио- и видеозаписи, компьютер);

-специальными пособиями для коррекции различных видов речевых нарушений (зонды, шпатели, предметные картинки, схемы, таблицы);

-средствами наглядности (схемы артикуляции, профили звуков, мнемотаблицы).

Освещение кабинета должно соответствовать требованиям СанПиН 1.2.3685-21.

Температура воздуха в кабинете должна поддерживаться в пределах 18–22 °C.

Кабинет должен быть оснащен средствами пожаротушения и соответствовать требованиям пожарной безопасности.

Доступ в кабинет обучающихся и воспитанников осуществляется только в присутствии учителя-логопеда.

